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I
DEFINICION DE LA COLECCION

La coleccion «Encuentros: Culturas y Literatura» tiene como
objetivo publicar investigaciones punteras sobre la literatura y
la cultura del siglo Xix desde un enfoque multidisciplinar, con el
propésito de contribuir al avance del conocimiento cientifico
acerca del siglo XiX y a la difusién social del mismo. La coleccioén,
por tanto, esta dirigida a un publico especializado,asi como a un
amplio espectro de lectores interesados en diferentes dmbitos
de estudio del periodo.

La linea editorial de la coleccién abarca diversas dreas de
las Humanidades que comprenden desde la literatura, la cul-
tura o las artes, hasta la relacién de estas con la historia social
o cientifica del siglo XiX y su repercusioén en la actualidad. La
coleccion publica textos originales y, ocasionalmente, traduc-
ciones de textos originales en otras lenguas desconocidos para
el publico espafiol. En este sentido, otro de los objetivos es
rescatar de la memoria textos relevantes del periodo por su
valor sociocultural, histérico o literario.
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La extension maxima aproximada de los volumenes publica-
dos en la coleccidn se establece en torno a los 400.000 carac-
teres (con espacios) en formato Word. Esta extensién equivale
a unas 200 paginas de texto final publicado en el formato fisico
de la coleccién.



2
PRESENTACION DE ORIGINALES

* El manuscrito debe presentarse en un Unico documento
de MS Word, acompafiado de un PDF del original enviado,
respetando la extension maxima estipulada en el primer
punto de este manual: aproximadamente 400.000 caracte-
res con espacios.

* El indice de contenidos no debe estar paginado.

* Todo el material complementario debe presentarse en ar-
chivos distintos o bien facilitar a su editor los enlaces co-
rrespondientes. Tipos de material complementario:

* Infografias: pueden contener un resumen de sus con-
clusiones o de los resultados de su investigacion.

o Tablas y grdficos: datos y estadisticas de su investiga-
cién complementarios para el libro.

* Videos:ayudan a difundir los puntos basicos de su libro.

* Audios: mejoran la comprensién de su investigacion.
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2.1. Estructura del documento

* Portada (péagina |):debe incluir el titulo, subtitulo (si lo hay)

y la mencién de autoria. No debe incluir la filiacién acadé-
mica del autor/a.

indice de contenidos: se deben incluir los capitulos y las
secciones dentro de cada capitulo. Se recomienda incluir
un méaximo de dos niveles de jerarquia: capitulo, seccién |
y seccion 2.

Capitulos (después del indice): cada capitulo nuevo debera
empezar en pagina nueva. En caso de numerarse, se utiliza-
ran numeros arabigos tanto para los capitulos como para
las secciones que incluya cada capitulo.

2.2. Fuente y tamaiio del texto

Cuerpo del texto: Times New Roman, 12 puntos, justificado,
interlineado sencillo, sangria de primera linea de 1,25 cm,
sin espaciado posterior.

Titulos de capitulo: Times New Roman, |16 puntos, todo en
mayusculas, centrado, sin espaciado posterior.

Autor/a de capitulo (si lo hay): Times New Roman, 14 pun-
tos, negrita, centrado, sin espaciado posterior.

Titulos de |°" nivel: Times New Roman, |12 puntos, todo en
mayusculas, izquierda, sin espaciado anterior o posterior.

Titulos de 2° nivel: Times New Roman, 12 puntos, negrita,
izquierda, sin espaciado anterior o posterior.

Notas a pie de pagina:Times New Roman, 10 puntos, justi-
ficado, sin sangria de primera linea, sin espaciado anterior
O posterior.

Citas: Times New Roman, | | puntos, justificado, sin sangria
de primera linea, sangria izquierda de 2 cm, sin espaciado
anterior o posterior.
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* Bibliografia: Times New Roman, |12 puntos, justificado, san-
gria francesa de [,25 puntos c¢cm, sin espaciado anterior o
posterior.

2.3. Consideraciones tipograficas

* Inserte solo un espacio después de los signos de puntua-
cién y ninguno antes de los dos puntos, punto y coma,
comas O puntos.

* No deje espacio adicional entre los pérrafos, salvo cuando
se inicie una seccion dentro del capitulo o para separar las
citas en bloque.

* Utilice la tecla del tabulado para sangrar la primera linea
de cada pérrafo y no la barra espaciadora.

* Las llamadas a las notas en el texto irdn siempre detras del
signo de puntuacion.

* Revise los dobles espacios dentro del texto.

* Las mayusculas se utilizaran Unicamente en los casos es-
trictamente necesarios y de acuerdo con la normativa de
la RAE.

* Las versalitas se utilizaran exclusivamente para referirse a
los siglos.

* Letra cursiva:
* Para citar publicaciones, obras de arte, etc.

* Como diacritico en el cuerpo del texto, para desta-
car algun término o para diferenciar palabras o frases
cortas en una lengua diferente de la de la obra.

* Nunca utilice la cursiva para las citas textuales.

* El guion corto (-) se utilizard para los términos compues-
tos o los intervalos de péginas.

* El guion largo (-) se utilizard cuando aparezca con la fun-
cién de paréntesis.
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2.4. Listas y tablas

* Las listas cortas se ubicardn dentro del texto, con o sin
numeracion, y se separaran por comas o puntos y comas.
* Las listas con elementos mads largos se compondran en

bloques de texto independientes. Cada elemento de la lis-
ta comenzara una linea nueva.

* Todos los elementos de una lista se punttan siguiendo las
normas ortograficas generales.

* Las tablas siempre deben ser funcionales, nunca ilustrati-
vas, y no deben ofrecer informaciéon que se pueda encon-
trar con facilidad en otro lugar.

¢ Las tablas se utilizaran para la comparacién de datos, cuan-
do no puedan desarrollarse dentro del texto.

¢ Las tablas deben contener los siguientes elementos:
* Numero y titulo descriptivo.
* Titulos para las columnas y las filas.
* Notas y fuentes.

* Las tablas deben componerse en redonda (ni cursiva
ni negrita, excepto en los casos en los que haya que
seguir las convenciones adoptadas en el texto).

2.5. llustraciones

* A la hora de trabajar con ilustraciones, debe tenerse en
cuenta la proporcién de la pagina. El formato del libro pu-
blicado es menor que un A4 y, por tanto, puede que no se
vean correctamente.

* Si escoge ilustraciones de otras publicaciones, tendra que
solicitar los permisos necesarios para su reproduccion y
citar correctamente la fuente de donde se ha obtenido.
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* Numere todas las ilustraciones de manera individual, dis-
tinguiendo entre los diferentes tipos de ilustraciones:
Figura |, Fotografia 2, Mapa 3, Grafico 4, etc.
* Si incluye numerosas ilustraciones, debera numerarlas de
manera agrupada por capitulos:
Figura 1.1, Figura 2.1, Mapa 3.2,, etc.

* Indique la posiciéon aproximada de cada ilustracién en el
texto y facilite cada una en un archivo independiente.

* Los pies de las ilustraciones deben incluir el contenido
esencial de la ilustracién y, en el caso de que sea necesario,
el medio y las dimensiones.

2.6. Caracteres especiales

» Consulte previamente con su editor/a el uso de fuentes y
caracteres especiales.

» Deben presentarse en la forma exacta en la que han de
aparecer en el libro.

2.7.Citas

» Cortas (menos de tres lineas): en letra redonda, entre co-
millas dobles, dentro del cuerpo del texto principal:

Seglin cuenta Vazquez Montalban (1980: 57): “La usura de
Fust sirvié para que Gutenberg tuviera que buscar nuevos
créditos y constituyera un nuevo taller”.

* Largas (mas de tres lineas): en letra redonda, en un cuerpo

| punto menor que el texto principal, sin comillas y sepa-
radas del texto con una linea blanca antes y después:

Las consecuencias de la reforma sobre la imprenta serdn
pues constantes Yy radicales. La reforma no sélo estimula la
primera utilizacion del instrumento al servicio del cambio
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histérico, sino que condiciona la constante aplicacion del
aparato represivo en contra de la herramienta.

* Cuando se dé una elisién en el interior de la cita, se indi-
cara con tres puntos entre corchetes [...].

Uno de los aspectos mas interesantes de esta lucha fue la
elaboracion y persecucion de “placards”, cartelillos escri-
tos o pegados o clavados en lugares publicos para general
lectura. [...] Lutero se valié de un “placard” para difundir
sus famosas 95 tesis sobre las indulgencias, fijadas sobre la
puerta central de la capilla de los Agustinos de Wittemberg.

* Si se trata de un inciso de la persona que cita, se escribira
entre corchetes.

Uno de estos carteles [impresos] fue la causa del exilio
de Calvino. Los impresores acogen esta modalidad litera-
rio-apologética como un buen negocio.

* Silas citas forman parte de una nota se escribiran siempre
entre comillas con independencia de su extension.

! Segin cuenta Vazquez Montalban (1980: 57): “Las conse-
cuencias de la reforma sobre la imprenta seran pues cons-
tantes y radicales. La reforma no sélo estimula la primera
utilizacién del instrumento al servicio del cambio histérico,
sino que condiciona la constante aplicacién del aparato re-
presivo en contra de la herramienta”.

2.8. Notas

* La numeracién de las notas sera correlativa y se iniciaran
cuando comience un capitulo nuevo.

* Las llamadas a nota siempre irdn detras de los signos de
puntuacion, de la palabra a la que afecten o al final de la
unidad sintéctica, y se indicardn en el tamafio del cuerpo de
texto, en nimeros arabigos volados.

* El contenido de las notas tendra que ser explicativo.
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2.9. Referencias bibliograficas. Sistema autoria-afio

* Se utilizaran las referencias bibliograficas abreviadas con la
funcion de remitirnos al apartado “Referencias bibliogra-
ficas” o “Bibliografia”, que aparecera siempre al final del
trabajo y en el que se hardn constar los datos completos
de las obras relevantes.

 Bastard con citar entre paréntesis, en el texto, el apellido o
apellidos y el afio de publicacién (separado por una coma):

Valcércel, 2008.

* Si es necesario incluir la pagina o paginas donde se encuen-
tra la cita, se indicaran separadas del afio por dos puntos:

Valcarcel, 2008: 43-44.

* Cuando el/la autor/a ya aparece en el texto, solo se indicara
entre paréntesis el afio y, si es necesario, la pagina o paginas:

Amelia Valcarcel (2008: 43-44).

» Cuando se tenga que mencionar el volumen, este debe ir
detras del afio, precedido de coma y seguido de dos puntos:

Weber (1969, 1: 180).

2.10. Bibliografia

» Se presentard ordenada alfabéticamente por apellidos y
con los nombres desarrollados; es decir, evitando poner
solo la inicial.

* Si hay mas de una obra de la misma autoria, se presen-
taran ordenadas cronoldgicamente de mds antigua a mas
actual (incluidas las obras en las que figure como ed. o
coord.).

* Siseincluye a un/a autor/a con trabajos colectivos e indivi-
duales, se pondran primero los trabajos individuales.
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* Se seguira el sistema de citacién de la dltima versién del
MLA, en la actualidad es la novena edicién. Ejemplos:

* Libros:

Gleick, James. Chaos: Making a New Science. Londres,
Penguin, 1987.

 Capitulos de libros:

Harris, Muriel. “Talk to Me: Engaging Reluctant Wri-
ters.” A Tutor’s Guide: Helping Writers One to One, ed.
Ben Rafoth, Portsmouth, Heinemann, 2000, pp. 24-34.

e Articulos de revistas:

Duvall, John N. “The (Super)Marketplace of Images:
Television as Unmediated Mediation in DeLillo’s Whi-
te Noise”. Arizona Quarterly, vol. 50, no. 3, 1994, pp.
127-53.

2.11. Lenguaje inclusivo

 El articulo 241 bis de los Estatuts de la Universitat de
Valéncia prescribe la “utilizaciéon de lenguaje no sexista en
los ambitos administrativo, docente, de investigacién, cul-
tural y de comunicacién”.

* PUV recomienda a todos los autores y autoras que utilicen
los recursos lingliisticos adecuados para redactar los tex-
tos en un registro lingiiistico inclusivo que no discrimine
Y, a la vez, visibilice a las mujeres (evitando expresiones
sesgadas, discriminatorias o degradantes).

* Para ampliar la informacién sobre la comunicacion iguali-
taria, se puede consultar la Guia de comunicacion igualitaria
de la Universitat de Valéncia: <https://www.uv.es/igualtat/
GUIA/GUIA_CAS.pdf>.


https://style.mla.org/
https://www.uv.es/igualtat/GUIA/GUIA_CAS.pdf

3
COPYRIGHT

EI autor o autora tiene la responsabilidad de solicitar el permi-
so para reproducir cualquier material con copyright, incluidos
fragmentos en prosa, poemas, diagramas, tablas, fotografias y
otras ilustraciones.

En Espafa, el periodo de copyright se extiende a lo largo de
la vida del autor/a y 70 afos después del afio de fallecimiento.
En otros paises se aplican otras leyes, de modo que deberia
consultarnos antes de suponer que se puede reproducir con
seguridad algo sin permiso. Las pautas siguientes le ayudardn a
decidir si es apropiado o no solicitar permisos:

3.1. Obras en prosa con copyright

* Para un fragmento de mas de 400 palabras.
* Para un conjunto de fragmentos de mas de 800 palabras.

* Para un conjunto de fragmentos de los que al menos uno
tiene mas de 300 palabras.

* Para un fragmento o conjunto de fragmentos que com-
prendan un cuarto de la obra o mas.



PUBLICACIONS DE LA UNIVERSITAT DE VALENCIA

3.2. Obras de poesia con copyright

3.3.

3.4.

Para un fragmento que comprenda un cuarto o mas de un
poema completo.

Para un conjunto de fragmentos que juntos comprendan
un cuarto o mas de un poema completo.

En el caso de una antologia se debe obtener permiso para
todos los fragmentos incluidos en el volumen, aunque sean
cortos.

Material no publicado

Las citas, de la extensiéon que sean, procedentes de ma-
terial no publicado, pero que aln se encuentre dentro del
periodo de copyright, necesitaran autorizacién del posee-
dor/a de los derechos.

El copyright del material personal no publicado, como las
cartas, reside en el escritor/a de ese material.

Los propietarios/as, bibliotecas o cualquier otro depésito
en el que se encuentre ese material tienen derecho a acce-
der a él, pero no es el mismo permiso que el de reproduc-
cion, que debe solicitar al poseedor/a del copyright.

Permisos para ilustraciones y fotografias

Para los cuadros, dibujos, etc., la autorizacion debe obte-
nerse del artista o del fideicomisario del artista, del pro-
pietario/a o del fotografo/a.

Debe asegurarse de que ha obtenido la autorizacién para
reproducir cada ilustracion de todos aquellos que tengan
algun tipo de responsabilidad.



4
RECOMENDACIONES ANTES DEL ENVIO

Lea, por favor, las siguientes orientaciones sobre cémo elabo-
rar cada una de las secciones para que su libro sea mas visible:

4.1.Titulos

* El elemento mas importante de cualquier documento es
su titulo.

» Se recomienda optar por titulos cortos y concisos.
* Las palabras mas importantes deben aparecer al principio.

* No deje la informacién mas relevante para el subtitulo,
puesto que los términos de busqueda que aparecen en el
titulo son los mas relevantes.

* Aseglrese de que el titulo no sea engafioso o ambiguo,
cuando se muestre fuera de contexto.

» Evite titulos excesivamente creativos.

* Evite el uso de guiones, signos diacriticos, formulas mate-
maticas o caracteres especiales.
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4.2. Resumen o sinopsis

El resumen o sinopsis debe tener una extensién maxima
aproximada de 130 palabras, estar formulado de manera
informativa e incluir todos los datos pertinentes relacio-
nados con el libro.

Se recomienda no utilizar términos ya incluidos en el titulo
y hacer uso de sinénimos, puesto que aumenta la probabi-
lidad de que el libro sea encontrado a través de diferentes
términos de busqueda.

Los términos mas importantes deben incluirse al principio,
puesto que los buscadores solo suelen mostrar los prime-
ros 155 caracteres en sus resultados de busqueda.

Cuando haya abreviaturas de un término técnico utilizado
con frecuencia, este debe escribirse tanto completo como
en su forma abreviada en el resumen.

4.3. Palabras clave

El documento deberi incluir entre 3 y 7 palabras clave.

Las palabras clave que identifican con precisién el conte-
nido de una publicaciéon académica mejoran significativa-
mente su capacidad de localizacién.

Las palabras clave deben estar siempre en singular.

Es importante distinguir entre términos especificos y ge-
nerales. Si en el titulo se menciona un término especifico,
el término general podria utilizarse en las palabras clave.

Deben evitarse las palabras ambiguas y no representativas.
Las palabras clave pueden ofrecer informacién adicional.

El uso de diccionarios puede resultar de gran utilidad para
identificar palabras clave adecuadas.
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4.4. Otras recomendaciones

* Incluya pies de foto detallados.

* Cree un perfil publico de ORCID e incltyalo en todas sus
publicaciones.

» Comparta y promocione sus publicaciones a través de sus
propias redes académicas y sociales.

e Ofrezca resimenes de sus obras en diferentes idiomas.

* En el caso de libros con diversos autores/as, es recomen-
dable que se sefale como debe figurar cada autoria: com-
posicion de los nombres y apellidos (separados o unidos
con guién), orden en el que deben aparecer, etc.

* Si su obra ha recibido financiacién externa debe indicar
como debe figurar exactamente en el libro. Esta informa-
cioén, asi como los logos que haya que incluir, aparecera

siempre en la pagina de créditos (pagina 6). n
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