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MANUAL DE USO (OMP) 

1. REGISTRO/AUTENTICACIÓN 

Debe estar registrado y haber iniciado la sesión para enviar elementos y hacer el seguimiento de 

los envíos actuales. 
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2. ENVÍO DE PROPUESTAS 

Tendrá que hacer clic en el botón «Empezar un nuevo envío de libro», en la esquina superior 

derecha de la pantalla. 
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3. ENVÍO DE UNA MONOGRAFÍA - Paso 1. Preparar 
En el primer paso se le pedirá que diga qué tipo de manuscrito va a presentar. Deberá indicar si el tipo de libro es 

una monografía o una obra colectiva, el idioma principal del envío, si quiere que se evalúe para una colección en 

concreto, si quiere incluir una nota para el editor y aceptar la Lista de comprobación de preparación de propuestas. 
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3. ENVÍO DE UNA MONOGRAFÍA - Paso 2. Subir 
Se abrirá una pantalla en la que se procederá a subir el/los archivo/s. Este paso consta de tres fases: 

1. Cargar envío: habrá que seleccionar de un menú desplegable qué tipo de documento se va a enviar (ej. 

Manuscrito de libro, Bibliografía, Apéndice, etc.). 
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3. ENVÍO DE UNA MONOGRAFÍA - Paso 2. Subir 

2. Metadatos: hay que darle un nombre al archivo. 
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3. ENVÍO DE UNA MONOGRAFÍA - Paso 2. Subir 

3. Finalizar: aquí se podrán subir más archivos o completar el envío. 
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3. ENVÍO DE UNA MONOGRAFÍA - Paso 2. Subir 

Nos devolverá a la pantalla del segundo paso para que comprobemos qué hemos subido. Desde 

aquí podremos subir más archivos, editar y/o eliminar los archivos que ya hemos subido. 
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3. ENVÍO DE UNA MONOGRAFÍA - Paso 3. Catálogo 

En esta pantalla incluiremos todos los datos relacionados con nuestra propuesta: título, subtítulo, 

resumen, lista de colaboradores (uno o varios autores), capítulos que incluyen la propuesta, 

categoría/s a la/s que queremos asignar nuestra propuesta y metadatos del libro (optativos). 
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3. ENVÍO DE UNA MONOGRAFÍA - Paso 4. Confirmación 

Se ha subido la propuesta y ya está lista para ser enviada. Puede volver atrás para revisar y ajustar 

la información que desee antes de continuar. Cuando esté listo haga clic en «Finalizar envío». 
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3. ENVÍO DE UNA MONOGRAFÍA - Paso 5. Pasos siguientes 

Envío completado. En esta pantalla se le informará de los pasos siguientes para el autor. 
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